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I .I-ista responsabilitAlilor cu elaborarea. r,erificarea qi aprobarea ediliei sau. dupi caz, a rer,iziei in cadrul
ediliei procedurii generale.

ELE\lENTE
PRIVIND

lnrsroNseur-rl
OPERATIL]NEA

NUMELE SI
PRENUN,{ELE

FL]NCTIA DATA SEMNATURA

2 3 4 5
I l ELABORAT Ciocanea Diar.ra

Lioara
Director ad.junct 1.09.2022 )fiocuuta-,

1.). \' 'ERIITICA]' Coman Sih'ana
Mihali Gavrila

Consilicr cducativ
Responsabil CEAC

1.09.2022 ( '  a I  - ,--
- > ' 7 t  1  n

----fl=lc)>..-

i .J  APROBA I Hojda Elena
Claudia

Director 1.09.2022 wu
2.Situalia ediliilor'gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii opera{ionale

3.Lista cuprinzdnd persoanele la care se dtfnzeazd ediJia sau duph caz. revizia din cadrul ediliei procedurii
gcnerale

Edilia sau dupd caz.
revizia in cadnrl ediliei

Componenta
revizuitd

Modalitatea
rer,iziei

Data la care se
apl icd
prcvederile ediliei
sau

reviziei ediliei
l 2 3 4

2.r Edil ia 1 x X

2.2. Revizi l  I X Completare conform ROFUIP
^ ^ h ^zuzl  s l  a oeclztel  oe numlfe ln
functia de director a domnului
Sletco Stefan

05.10 ,2022

Scopul
difuzirii

Ex.nr. Comparliment Funclia Nunrele qi
prcnurnele

Data
primirii

Semndtura

1 ) l 4 5 6 7 8
3 . 1 aplicare Elevi,cadre didactice,

personal didactic
auxiliar ,personal
nedidactic. alte
persoane care doresc
sa intre in unitate

Confomr
cataloagelor
scolare,
Statului de
functii

1.09.2022 Conform
proceselor
verbale de la
prelucrarea
re gulamentului
scolar

3.2 informare Elevi.cadre didactice.
personal didactic
auxiliar .personal
nedidactic

Conlbmr
cataloagelor
scolare,
Statului de
functii

1.09.2022 Contbrm
graficului de
ser-v'iciu pe
scoala anexat

3 .3 vcrificarc conducere director Hojda Elena
Claudia

r.09.2022
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: ;  - -' . -1  e\  Idcnta I  .ecrctar ia l secretar Prnciuc
Valentina

1.09.2022

arhivare I .{rhivar,, bibliotecar secretar Apostol 1.09.2022
\iictoria A/L^

l,SCOPUL PROCEDTIRII

- Stabilirea metodologiei privind accesul elelilor. cadrelor didactice. a personalului didactrc auriliar si apersonalului  nedidact ic.  in incinta scol i l .
'Stabilirea metodologiei pri'ind accesul persoanelor strdine ir.r incinra scorii--Stabiiirea regulilor prir,ind accesul auto in curlea scolii

-Asrgurarea securitatii si sigurantei ele'iror in perimetrul unitatii scorare-Stabilirea responsabilitatilor privincl gestionarea modului de acces in unitatea de invatamant

Scopul specific al procedurii -stabilirca n.rodului in care se face accesul in unitatea de in'aramant prrn
apl icare a prevederi ior  dispozi t i i lor  oMECTS 67813/9.1 1.2012, a adresei  ISJ nr 1263rM, '2012 , t2016, a
Regulamentului de organizare gi func!ionare a unitililor de inva![mant gi a Regulamentulur intern.

s.DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica si se aclreseaza tuluror persoanelor care intra in unitatea de in\.atamant.o l_)irectori]or unitilii de invi{irlant

. Cadrelor didactice

. Eler. i lor

. Pcrsonalului didactic auxiliar

.  Personalului  r red idacr i . .
o Persoane straine din exlerionll scolii care au probleme in unitalea de invatamant (pannti. inspectori.

alte persoane )

Aplicabilitatea ei demareaza din momentul aprobdrii ei de cdre directorul unitelii de invalamant .

6.DOCUN,TE\TATIA API,lCABILA PROCEDTIRII GENERALE

Documente de referin{I (reglementiri) aplicabile actiyititii procedurate

l.Legea 87,i 13.01.1006 privind asigurarea calitatii in e<jucatre.
2 Regulamentul de organizare gi ftlnclionare a unitdl or de in\,a1amant aprobat prin O.NI.E.N.5137 ,01.01 .?.A22
3.Regulanientul intern.
.1.  Legea Educal ie i  \a1iona1e Nr.1 ,201 I
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T.DEFINITII IiI ABRXVIERI ALE TI,RMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA,
proceduri operatioali :prezentarea formalizati, in scris a tuturor paqilor ce trebuie urmaJi. a metodelor qi
procedelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la aspectul procesual;
Edifie : forma iniliall sau actualizati a unei procedure operaJionale
Revizie in cadrul unei edilii actiune de r.r.rodificare a uneia sau mai multor componente ale PG.

ABREVIERI ALE TRMENILOR UTILIZATI
PO-procedura operationala
A-aprobare
E-elaborare
,"-verificare

Ap-aplicare
Av-avizare
Ah-arhivare
CP-consiliu profesoral

CA-consiliu de adrrinistraJie

S.DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)

Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic

l.Accesul persoanelor se va f'ace astt-el: - pe intrarea "din lata scolii"cadrele didactice si oaspeti;

- pe intrarea principala elevii. parintii. r'izitatori, etc.

2.  lcgircu clcvi l , , : 'd in 5coala in t impul programului  sau in pu, l , r .  . " t .  str ict  interzisa. cu exccpl ia pauzei
in intervalui orar 10.50 - I 1 .1 0 sau cu invoirea parintilor.

-,. Pentru asigurarea securitdlii gi siguranJei elevilor. a personalului 5i a bunurilor aflate in dotarea gcolii.cAt
qi pentru preintdmpinarea violenlei in unitatea de invdidmAnt. activitatea in qcoali este monitorizatd video
permaner.rt.

.1. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii ru.667l2001 pentru
proteclia persoanelor cu privire la prelucraea datelor cu caracter personal qi libera circulaJie a acestor date ti
lcgii nr.506/200.1 privind prclucrarca datelor cu caracter personal $i proteclia vielii private in sectorul
comunicaJiilor electronice.

5. Personalul de pazi este obligat sd cunoascd gi sd respecte obligatiile ce ii rer.'in. tlind direct rdspunzdtor
penlru para $i integritatea gcolii. a bunurilor qi valorilor incredinJate, precum qi pentru asigurarea ordinii qi
sccuritilii pcrsoanclor in incinta unitilii de invitf,m6.nt.

6. Se intcrzice intrarea elevilor si a tuturol angajatilor scolii insotiti de caini, sau sa aiba asupra lor arme au

obiecte contondente . substante toxice. explozivo-pirotehnice. iritante-lacrinT ogcne sau usor imflamabilc.

publicatii avand caracter obscene san instigator. precunr si stupefiante sau bauturi alcoolice.

man
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7. In timpul pauzelor. supravegherea elevilor se face de catre cadrele didactice , conform graficului afisat in
Sala profesoralir.

Accesul persoanelor straine
l..Accesul persoanclor strdine se va face doar pe intrarea principald.

2. l oate persoanele din alara ur.ritilii care intra in scoald vor fi Iegitimatc de personalul dc sen iciu
motivul vizitei gi compartin.rentul,lpersoana la care doregte sa mearga.

3. Personalul de monitorizare gi control cum ar fi : inspectori gcolari, inspectori de specialitate, inspectori
generali. ministru. e1c.. se legitimeazi.

;1. Este ir.rterzis accesul in scoal[ a persoanelor aflate sub influen{a biuturilor alcoolice sau a celor turbulente,
a celor avand rin comportament agresir'. precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si
linistea in institutia de invatamant.

5. Sc intcrzice intrarea vizitatorilor insotiti de caini, sau carc au asupra lor arme sau obiecte contondente .
substantc toxice. explozivo-pirotchr.ricc. iritante-lacrimogene sau usor in,flamabile, publicatii at'and
chafacter obsccnc sau instigator. precum si slupefiante sau bauturi alcoolicc.

6. Accesul palintilol in unitatea de invatalt.tant este pcmis in urmatoarclc cazuri:

o La solicitarca profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/conduccrii scolii:

r La sedinteleiconsultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatea de
invalanranl.

o Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau 1a alte siluatii scolare
care implica rclatia directa a parintilor cu reprezentantii legali, cu personalul secretariatului scolii.
psihologului scolii. profesorul diriginte sau conducerea scoliil

o La intalnirilc solicitale de parinti programate de comun acord cu dirigintii. conducerea scolii:

o La dif'erite eyenitnente publice si activitati scolare si extrascolare organizate in incinta unitatilor de
invatamant la care sunt invitati sa panicipe parintii/ reprezentantii legali/ reprezentanrii colnunitatii:

o Parintii pot astepta copiii de la cursuri la intrarea in curlea scolii;

o In cazul unor situatii speciale prevazr:te in ROI

o Parintii /tutorii legali nu au acces in scoala decat in pauze. cu exceptia cazurilor de forla majora:
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7. Vizitatorii au obligatia. sa respecte reglementarile inteme ale unitatii de invatamant referitoare la accesul
in scoala si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu persoanele din scoala. Se interzice accesul
vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite confom declaratiei iniliale fara acordul conducerii unitatii de
in\,atamant. Nerespeclarea acestor prer,ederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor
respective. de catre organele abilitate si/sau la interzicerea ultcrioarca a accesului acesteia in
gradinita,/scoala:

8. Accesul cu masini in curtea scolii esle interzis pentru elevi, permis pentru profesorii scolii:

9.In cazul unor incidente gra\:e care tind sa afecteze ordinea publica va 1l anunlata conducerea scolii,
o tganc Ie  de  po l i t i c  . j cnda rmer ie .

9, RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULARBA PROCEDURII
Nr.crt Compa rt imentu I I II III IV V

I Resp.Comisie E
,, DIRECTOR ADJ. V,Av

DIITE('TOR GEN, A
1. Cadre didactice,

diriginti, elevi, personal

didactic auxiliar,
person al ncdidactic

Ap

f,. Secret:rr Ah
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IO .CUPRINS
Numarulcomponer.rtei

in cadrr:l
procedurii

o e
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Coperta I
L Lista responsabililor cu elaborarea. r.erificarea si aprobarea editiei

sau. dupa caz. a rer,iziei in cadrul ediliei procedurii opera{ionale
2

2 . Situalia ediliilor si a reliziilor in cadrul ediliilor procedurii
opera{ionale

2

3 . Lista cuprizdnd persoanele la care se diftzeazd ediJia sau, dupa.
caz. rer-izia din cadrul editiei procedurii operalionale

2

4. Scopul procedurii opera{ionale 3
Domeniul  de apl icare a proceduri i  operr l ionale J

6 . D, 'e Lrm.r,  '1.  Jc lefer i r r ta apl icabi lc act i r  i tat i i  proceduralc 3
7 . Dellnitii si abrevieri ale temrenilor utilizaJi in procedura

operaJionald
8 . Descrierea procedurii operajionale 4
9 . Cuprins 7
1 0 . Anexe

-PV de prelucrare a procedurii cu semnaturile factorilor implicati
-graficul de monitorizare a modului de acces in scoala

8


